
住建局行政执法音像记录事项清单
序号

执法
类别

执法
事项

记录
事项

记录
场合

执法
时限

执法
部门

记录
人

开始记录
时间

记录过程
结束记
录时间

执法记录
类别

备注

1 行政许可 受理
所有行政
许可事项

受理大
厅

当场 各业务股室 提交材料 受理过程 受理完成 视频监控

2 行政许可
建设工程消防验

收
现场核

查
15个工作日 城建股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

3 行政许可
城镇污水排入排

水管网许可
现场勘

查
3个工作日 城建股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

4 行政许可
燃气经营许可证

核发
现场勘

查
5个工作日 城建股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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时间
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5 行政许可
燃气经营者改动
市政燃气设施审

批

现场勘
查

5个工作日 城建股
核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

6 行政许可
建筑节能专项验

收
现场勘

查
3个工作日 节能股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

7 行政许可 商品房预售许可
现场勘

查
8个工作日 城建股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

8 行政许可 取水许可
现场勘

查
10个工作日 城建股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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9 行政许可
泉域水环境影响
评价报告审批

现场勘
查

10个工作日 城建股
核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

10 行政许可
生产建设项目水
土保持方案审批

现场勘
查

10个工作日 城建股
核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

11 行政许可
非防洪建设项目
洪水影响评价报

告审批

现场勘
查

8个工作日 城建股
核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

12 行政许可
城市建筑垃圾处

置核准
现场勘

查
8个工作日

城市管理综
合行政执法

队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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13 行政许可
关闭、闲置、拆
除城市环卫设施

许可

现场勘
查

8个工作日
城市管理综
合行政执法

队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

14 行政许可
临时占用城市绿

化用地审批 
现场勘

查
6个工作日

园林事业局
城市管理综
合行政执法
队市容市貌

执法队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

15 行政许可 城市树木移植
现场勘

查
6个工作日 园林事业局

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

16 行政许可
砍伐城市树木审

批
现场勘

查
6个工作日 园林事业局

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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17 行政许可
迁移古树名木审

批
现场勘

查
15个工作日 园林事业局

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

18 行政许可
改变绿化规划、
绿化用地的使用

性质审批

现场勘
查

6个工作日 园林事业局
核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

19 行政许可

城市桥梁上设置
大型广告、悬挂
物等辅助物的审

批

现场勘
查

10个工作日

城市管理综
合行政执法
队市容市貌

执法队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

20 行政许可
公路建设项目竣

工验收
现场勘

查
60个工作日 建设工程股

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像
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21 行政许可
 占用、挖掘公路
、公路用地或者
使公路改线审批

现场勘
查

7个工作日

城市管理综
合行政执法
队市容市貌

执法队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

22 行政许可
 公路建筑控制区
内埋设管线、电
缆等设施许可

现场勘
查

7个工作日

城市管理综
合行政执法
队市容市貌

执法队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

23 行政许可
 在公路增设或改
造平面交叉道口

审批

现场勘
查

7个工作日

城市管理综
合行政执法
队市容市貌

执法队

核查
人员

到达核查现
场

1、执法活动开始和结束时间；
2、执法现场环境；
3. 当事人及其他有关人员的体貌特征和言行举
止；
4. 重要场所、设施、设备、和财物及其主要特
征等；
5. 执法人员现场制作、送达法律文书等；
6. 其他应当记录的重要内容。

离开核查
现场

照相或者录
音、摄像

一般情况下
采用照相方
式，如遇突
发情况需进
行录音或摄

像

24 行政许可 送达
所有行政
许可事项

出件窗
口

当场 各业务科室
核查
人员

到达取件现
场

             取件过程
取得许可

结果
视频监控
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25 行政许可 听证

依法举行
听证的行
政许可事

项

听证会
现场

政策法规科
、相关业务

科室

政策
法规
科工
作人
员

听证会开始

1、听证主持人宣布听证事由和听证纪律；
2、听证主持人核对听证参加人的身份
3. 审查行政许可的工作人员陈诉审查意见和相
关证据、理由以及适用听证程序的行政许可审
查建议；
4. 申请人、利害关系人进行陈诉、申辩和质
证；
5. 听证主持人对相关人员提出的意见及证据、
理由进行询问；
6. 审查行政许可申请的工作人员、申请人、利
害关系人最后陈述；

听证会结
束

摄像


