
古县医疗保障局重大行政执法决定法制审核清单

序号
执法
类别

审核
项目

承办机构 审核条件 审核依据
审核
机构

提交的
审核材料

审核
重点

审核
期限

1 行政处罚

对骗取
医疗保
险基金
的监督
检查和
行政处

罚

古县
医疗保障局

　　1.立案责任：发现和受理违法行
为，予以审查，决定是否立案。

　　1-1.《行政处罚法》第三十条公民、法人或者其
他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政
处罚的，行政机关必须查明事实，违法事实不清的，
不得给予行政处罚。

古县
医疗保障

局

　　1.拟
作出的重
大行政执
法决定文
书；

1.是否属于本
机关的职权范
围；

10个工作日

　　2.调查责任：对立案的案件，指定
专人负责，及时组织调查取证，与当事
人有直接利害关系的应当回避。执法人
员不得少于两人，调查时应出示执法证
件，允许当事人辩解陈述。执法人员廉
洁奉公保守有关秘密。

　　2-1.《行政处罚法》第三十六条除本法第三十三
条规定的可以当场作出的行政处罚外 ，行政机关发现
公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的
行为的，必须全面、客观、公正地调查，收集有关证
据；必要时，依照法律、法规的规定，可以进行检查
。

　　2.拟
作出决定
的主要事
实证据和
法律依据
材料；

2.主体是否合
法；

　　3.审查责任：审查案件调查报告，
对案件违法事实、证据、调查取证程序
、法律适用、处罚种类和幅度、当事人
陈述和申辩理由等方面进行审查，提出
处理意见（主要证据不足时，以适当的
方式补充调查）。

　　2-2.《行政处罚法》第三十七条行政机关在调查
或者进行检查时，执法人员不得少于两人，并应当向
当事人或者有关人员出示证件。当事人或者有关人员
应当如实回答询问，并协助调查或者检查，不得阻挠
。询问或者检查应当制作笔录。

　　3.拟
作出决定
的程序材
料；

3.事实是否清
楚，证据是否
确凿；

　　4.告知责任：作出行政处罚决定
前，应制作《行政处罚告知书》送达当
事人，告知违法事实及其享有的陈述、
申辩等权利。符合听证规定的，制作《
行政处罚听证告知书》。

　　3-1.《行政处罚法》第三十八条调查终结，行政
机关负责人应当对调查结果进行审查 ，根据不同情
况，分别作出如下决定。3-2.《行政处罚法》第三十
二条当事人有权进行陈述和申辩。行政机关必须充分
听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证
据，应当进行复核；当事人提出的事实、理由或者证
据成立的，行政机关应当采纳。行政机关不得因当事
人申辩而加重处罚。

　　4.其
它应当提
交的材料
。

4.适用法律依
据是否正确；

　　5.决定责任：制作行政处罚决定
书，载明行政处罚告知、当事人陈述申
辩或者听证情况等内容。

　　4-1.《行政处罚法》第三十一条行政机关在作出
行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决
定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权
利。

5.是否符合法
定程序；

　　6.送达责任：行政处罚决定书按法
律规定的方式送达当事人。

　　4-2.《行政处罚法》第四十一条行政机关及其执
法人员在作出行政处罚决定之前，不依照本法第三十
一条、第三十二条的规定向当事人告知给予行政处罚
的事实、理由和依据，或者拒绝听取当事人的陈述、
申辩，行政处罚决定不能成立；当事人放弃陈述或者
申辩权利的除外。

6.内容是否适
当；



1 行政处罚

对骗取
医疗保
险基金
的监督
检查和
行政处

罚

古县
医疗保障局

　　7.执行责任：依照生效的行政处罚
决定，进行处罚。

　　5-1.《行政处罚法》第三十九条政机关依照本法
第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚
决定书。

古县
医疗保障

局

7.是否超越或
者滥用职权。

10个工作日

　　8.其他责任：法律法规规章规定应
履行的责任。

　　5-2.《行政处罚法》第三十二条当事人有权进行
陈述和申辩。行政机关必须充分听取当事人的意见，
对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行复核；
当事人提出的事实、理由或者证据成立的，行政机关
应当采纳。行政机关不得因当事人申辩而加重处罚 。

　　6.《行政处罚法》第四十条行政处罚决定书应当
在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机
关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定 ，将行政
处罚决定书送达当事人。

　　7-1.《行政处罚法》第四十四条行政处罚决定依
法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予
以履行。

　　7-2.《行政处罚法》第四十五条当事人对行政处
罚决定不服申请行政复议或者提起行政诉讼的 ，行政
处罚不停止执行，法律另有规定的除外。

　　7-3.《行政处罚法》第五十一条当事人逾期不履
行行政处罚决定的，作出行政处罚决定的行政机关可
以采取相应措施。

2 行政处罚

对用人
单位未
办理社
会保险
登记的
行政处
罚

古县
医疗保障局

　　1.立案责任：发现和受理违法行
为，予以审查，决定是否立案。

　　1-1.《行政处罚法》第三十条公民、法人或者其
他组织违反行政管理秩序的行为，依法应当给予行政
处罚的，行政机关必须查明事实，违法事实不清的，
不得给予行政处罚。

古县
医疗保障

局

　　1.拟
作出的重
大行政执
法决定文
书；

　　1.是否属
于本机关的职
权范围；

10个工作日

　　2.调查责任：对立案的案件，指定
专人负责，及时组织调查取证，与当事
人有直接利害关系的应当回避。执法人
员不得少于两人，调查时应出示执法证
件，允许当事人辩解陈述。执法人员廉
洁奉公保守有关秘密。

　　2-1.《行政处罚法》第三十六条除本法第三十三
条规定的可以当场作出的行政处罚外 ，行政机关发现
公民、法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的
行为的，必须全面、客观、公正地调查，收集有关证
据；必要时，依照法律、法规的规定，可以进行检查
。

　　2.拟
作出决定
的主要事
实证据和
法律依据
材料；

　　2.主体是
否合法；

　　3.审查责任：审查案件调查报告，
对案件违法事实、证据、调查取证程序
、法律适用、处罚种类和幅度、当事人
陈述和申辩理由等方面进行审查，提出
处理意见（主要证据不足时，以适当的
方式补充调查）。

　　2-2.《行政处罚法》第三十七条行政机关在调查
或者进行检查时，执法人员不得少于两人，并应当向
当事人或者有关人员出示证件。当事人或者有关人员
应当如实回答询问，并协助调查或者检查，不得阻挠
。询问或者检查应当制作笔录。

　　3.拟
作出决定
的程序材
料；

　　3.事实是
否清楚，证据
是否确凿；



2 行政处罚

对用人
单位未
办理社
会保险
登记的
行政处
罚

古县
医疗保障局

　　4.告知责任：作出行政处罚决定
前，应制作《行政处罚告知书》送达当
事人，告知违法事实及其享有的陈述、
申辩等权利。符合听证规定的，制作《
行政处罚听证告知书》。

　　3-1.《行政处罚法》第三十八条调查终结，行政
机关负责人应当对调查结果进行审查 ，根据不同情
况，分别作出如下决定。3-2.《行政处罚法》第三十
二条当事人有权进行陈述和申辩。行政机关必须充分
听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证
据，应当进行复核；当事人提出的事实、理由或者证
据成立的，行政机关应当采纳。行政机关不得因当事
人申辩而加重处罚。

古县
医疗保障

局

　　4.其
它应当提
交的材料
。

　　4.适用法
律依据是否正
确；

10个工作日

　　5.决定责任：制作行政处罚决定
书，载明行政处罚告知、当事人陈述申
辩或者听证情况等内容。

　　4-1.《行政处罚法》第三十一条行政机关在作出
行政处罚决定之前，应当告知当事人作出行政处罚决
定的事实、理由及依据，并告知当事人依法享有的权
利。

　　5.是否符
合法定程序；

　　6.送达责任：行政处罚决定书按法
律规定的方式送达当事人。

　　4-2.《行政处罚法》第四十一条行政机关及其执
法人员在作出行政处罚决定之前，不依照本法第三十
一条、第三十二条的规定向当事人告知给予行政处罚
的事实、理由和依据，或者拒绝听取当事人的陈述、
申辩，行政处罚决定不能成立；当事人放弃陈述或者
申辩权利的除外。

　　6.内容是
否适当；

　　7.执行责任：依照生效的行政处罚
决定，进行处罚。

　　5-1.《行政处罚法》第三十九条政机关依照本法
第三十八条的规定给予行政处罚，应当制作行政处罚
决定书。

　　7.是否超
越或者滥用职
权。

　　8.其他责任：法律法规规章规定应
履行的责任。

　　5-2.《行政处罚法》第三十二条当事人有权进行
陈述和申辩。行政机关必须充分听取当事人的意见，
对当事人提出的事实、理由和证据，应当进行复核；
当事人提出的事实、理由或者证据成立的，行政机关
应当采纳。行政机关不得因当事人申辩而加重处罚 。

　　6.《行政处罚法》第四十条行政处罚决定书应当
在宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，行政机
关应当在七日内依照民事诉讼法的有关规定 ，将行政
处罚决定书送达当事人。

　　7-1.《行政处罚法》第四十四条行政处罚决定依
法作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予
以履行。

　　7-2.《行政处罚法》第四十五条当事人对行政处
罚决定不服申请行政复议或者提起行政诉讼的 ，行政
处罚不停止执行，法律另有规定的除外。

　　7-3.《行政处罚法》第五十一条当事人逾期不履
行行政处罚决定的，作出行政处罚决定的行政机关可
以采取相应措施。


