
行政执法音像记录事项清单

单位：古县卫生健康和体育局（盖章）
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1
行政

处罚
调取证据 调取证据的过程。

取证现

场

2个

月

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员

接近或进

入取证场

所

两名以上行政执法

人员取证过程，取证

的地点，证据的内

容，当事人对证据的

确认。

取证结束
场景

类

2
行政

处罚

证据登记

保存
证据登记保存过程。

证据保

存现场
7天

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员

证据登记

保存开始

两名以上行政执法

人员在证据保存现

场进行全过程音像

记录

保存结束
场景

类

3
行政

处罚
证据处理

对先行登记保存的物品，

经核查与案件无关或者

已经完成固定、提取证据

的，依法解除封存，予以

退还的过程。

封存现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
封存现场

两名以上行政执法

人员在封存现场进

行全过程音像记录

封存结束
场景

类

4
行政

处罚
证据移交

依法应当移交的，及时移

交有关部门处理的过程。

移交现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
移交现场

两名以上行政执法

人员在移交现场进

行全过程音像记录

移交结束
场景

类

5
行政

处罚
调查询问

办案人员询问当事人和

证人，制作询问笔录，当

事人和证人签字确认的

过程。

询问现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
询问现场

两名以上案件承办

人员对当事人询问

过程进行全过程音

像记录

询问结束
场景

类



6
行政

处罚

调查取证

现场检查

现场笔录记载的内容与

确认过程。

检查现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
检查现场

两名以上行政执法

人员在检查现场进

行全过程音像记录

检查结束
场景

类

7
行政

处罚
听证

当事人要求举行听证的，

听证过程。

听证现

场
10 天

卫生健康

行政机关

领导指

定
听证现场

听证现场全过程音

像记录
听证结束

场景

类

8
行政

处罚
送达 留置送达过程。

送达现

场
7天

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
送达现场

送达现场全过程音

像记录
送达结束

确认

类

9
行政

强制

实施查

封、扣押

实施查封、扣押措施，送

达查扣押决定书。

查封现

场
30 天

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
查封现场

两名以上案件承办

人员对查封、扣押过

程进行全过程音像

记录

查封结束
场景

类

10
行政

强制

解除查

封、扣押
解除查封扣押过程。

封存现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
封存现场

两名以上案件承办

人员对解除查封、扣

押进行全过程音像

记录

解除结束
场景

类

11
行政

强制
销毁物品 销毁违法物品过程。

销毁现

场
适时

卫生健康

行政机关

行政机

关相关

人员

销毁现场

两名以上案件承办

人员对销毁现场进

行全过程音像记录

销毁结束
场景

类

12
行政

强制

送达催告

书
送达催告书过程。

送达现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
销毁现场

两名以上案件承办

人员对送达现场进

行全过程音像记录

送达结束
场景

类

13
行政

检查
现场检查

现场笔录记载的内容与

确认过程。

检查现

场
适时

行政处罚

案件承办

机构

案件承

办人员
检查现场

两名以上案件承办

人员对检查现场进

行全过程音像记录

检查结束
场景

类

填表说明：1.执法类别：行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收征用、行政检查等；

2.执法事项与行政执法事项清单保持一致；

3.记录类别：场景类、确认类、入户类、约谈类等。


